
Online 
Kitaplatz - Bedarfsanmeldung

für 
Krippen- und Kindergartenplätze

Informationsvideo 
für Eltern



Allgemeine Informationen

❖ Kinder ab dem ersten Lebensjahr haben einen Anspruch auf einen Betreuungsplatz §24 SGBVIII

❖ Voraussetzung ist eine Bedarfsmeldung über unser Onlineverfahren (Art. 7 BayKiBiG)

❖ Eine Anmeldung kann nur ab dem Zeitpunkt der Geburt erstellt werden

❖ Bedarfsmeldungen werden im Anmeldezeitraum gesammelt und im Anschluss von den Einrichtungen geprüft

❖ Die Vergabe (wer in welcher Einrichtung einen Platz erhält) läuft über die Kindertagesstätten selbst

❖ Die Vergabekriterien gestalten sich je nach Einrichtung anders,  grundsätzlich aber wird zunächst nach dem Alter 
entschieden – das Datum der Bedarfsanmeldung ist kein Kriterium !!!

❖ Bei der Anmeldung bitte detaillierte Angaben machen, z. B.

➢ jegliche Art der Freistellung wie Schutz- oder Elternzeit

➢ Aktuelle Arbeitsverhältnisse (Arbeitslos, Vollzeit, Teilzeit mit Wochentagen- und stunden)

➢ Inklusionshintergrund

❖ Aufnahmedatum generell zum 01.09. – eine Aufnahme unter laufendem Betreuungsjahr ist möglich, wenn in einer 
Einrichtung ein Betreuungsplatz frei wird

❖ Die Aufnahme in die Kindertagesstätten zum 01.09. erfolgt nach Maßgabe der verfügbaren Plätze

❖ Gastkinder werden nachrangig behandelt



Unsere Einrichtungen

Krippen:

❖ BRK Kinderkrippe Burgmäuse

❖ Kinderkrippe im Neuen Stadthaus

❖ Johanniter Kinderhaus 

Burglengenfeld

❖ Johanniter Kinderkrippe 

Naabtalzwerge

Kindergärten:

❖ AWO Kindergarten Sandhasen

❖ BRK Kindergarten Burg Zauberstein

❖ BRK Waldkindergarten Eidexln

❖ Johanniter Kinderhaus 

Burglengenfeld

❖ Josefine- und Louise-Haas-

Kindergarten

❖ Kath. Kindergarten Don Bosco



Weitere Einrichtungen
Weil frühes Fördern hilft ! 

Frühförderstelle Schwandorf
Lilienthalstr. 16 in 92421 Schwandorf

Telefon: 09431 / 99 80 44 – 0

Für Kinder von Geburt bis zur 

Einschulung

überwiegend werden hier Transport- und Einrichtungskosten 

mit Antrag vom Staat übernommen

Sonderpädagogisches 

Förderzentrum Schwandorf
Höflinger Str. 11 in 92421 Schwandorf

Telefon: 09431 / 99 70 10 - 0

E-Mail: info@beratungsstelle-schwandorf.de

Deren Augenmerk liegt auf den 

Förderschwerpunkten Lernen, Sprache 

sowie emotionale und soziale Entwicklung.

Schüler/innen mit sonderpädagogischem 

Förderbedarf erhalten individuelle, 

diagnosegeleitete Förderung vor Ort oder 

durch unsere mobilen Dienste und Hilfen an 

den Grund- und Mittelschulen.

Sonderpädagogisches 

Förderzentrum Maxhütte-Haidhof
Kapplstr. 10 in 93142 Maxhütte-Haidhof

Telefon: 09471 / 31 99 31 00

E-Mail: sekretariat@sfz-maxhuette.de

Förderung von noch nicht schulpflichtigen 

Kindern, die zur Entwicklung ihrer Fähigkeiten, 

auch im Hinblick auf die Schulfähigkeit, 

sonderpädagogischer Anleitung und 

Unterstützung bedürfen.



Termine

Kindergarten

13.01.2025 – 28.02.2025 Anmeldezeitraum

ab 13.01.2025 Kontaktaufnahme durch die 

Einrichtungen (hier werden all Ihre 

Dokumente und Angaben für eine 

generelle Aufnahme in einer 

Einrichtung geprüft)

Dies ist keine Zusage der 

Einrichtung!

ab 14.04.2025 Rückmeldung seitens der Stadt 

über die Platzzuteilung in Ihrem 

Postkorb 

(PDF-Dokument)

7 Tage nach Eingang der 

Zusage

Rückmeldung Ihrerseits =

Bestätigung Ihrer Platzannahme 

über den Bestätigungslink 

Sobald der Platz von Ihnen bestätigt worden ist, wird die 

Einrichtung sich für die Vertragsunterzeichnung und das 

Erstgespräch bei Ihnen melden.

Kinderkrippe

13.01.2025 – 28.02.2025 Anmeldezeitraum

ab 13.01.2025 Kontaktaufnahme durch die 

Einrichtungen (hier werden all Ihre 

Dokumente und Angaben für eine 

generelle Aufnahme in einer 

Einrichtung geprüft)

Dies ist keine Zusage der 

Einrichtung!

ab 05.05.2025 Rückmeldung seitens der Stadt 

über die Platzzuteilung in Ihrem 

Postkorb 

(PDF-Dokument)

7 Tage nach Eingang der 

Zusage

Rückmeldung Ihrerseits =

Bestätigung Ihrer Platzannahme 

über den Bestätigungslink 

Sobald der Platz von Ihnen bestätigt worden ist, wird die 

Einrichtung sich für die Vertragsunterzeichnung und das 

Erstgespräch bei Ihnen melden.



Die 
Anmeldung



Das benötigen Sie für Ihre 

Krippen- und Kindergartenanmeldung:

❖ Internet am Handy oder über einen Computer / Laptop / Notebook, etc.

❖ BayernID Login Daten, sollten Sie bereits ein Konto erstellt haben. Wenn 

nicht führt Sie dieses Video auch durch die Kontoerstellung

❖ Ihre Wunscheinrichtungen (bitte nur Einrichtungen angeben, in die Sie 

gehen möchten)

❖ Ihre gewünschten Betreuungszeiten (zu welchen Zeiten Ihr Kind betreut 

werden soll)

❖ Geschwisterdaten, sollte bereits ein Geschwisterkind eine Krippe oder 

Kindergarten in Burglengenfeld besuchen

❖ Ihre Kontodaten



Start
Homepage Stadt Burglengenfeld 

www.burglengenfeld.de

1. Wählen Sie aus dem Reiter 2. „Bürgerservice & Politik“ 3. „Bürgerserviceportal“ 



Schritt 2 
Bürgerserviceportal

Automatisch springen Sie auf das Bürgerserviceportal

5. Wählen Sie „Kitaplatz“ für 

Krippen- und 

Kindergartenanmeldungen

6. Es öffnet sich die Bedarfsmeldung.
Klicken Sie hier auf „Anmelden“

7. Melden Sie sich mit der                            

BayerID an

4. Sie kommen automatisch zum 
Bürgerserviceportal



Schritt 3
BayernID - Anmeldung 

Automatisch springen Sie auf das BayernID-Portal

9.2.1. Wählen Sie die Anmeldeoption 

„Benutzername & Passwort“ aus 

(bitte runter scrollen)

8. Es erscheint das Anmelden im 
Online-Verfahren

9.1 Sie haben bereits ein Konto –

folgen Sie dem Video weiter

ab Schritt 5

ODER

9.2 Sie haben noch kein Konto



Schritt 4
BayernID – Konto erstellen

9.2.2. Willigen Sie in die Erklärung 

personenbezogener Daten ein und 

gehen Sie auf „Weiter“

9.2.3. Geben Sie Ihre persönlichen 

Daten ein und gehen Sie auf „Weiter“

Max.mustermann@mail.de

9.2.4. Sie erhalten eine Mail an Ihre 

angegebene Mailadresse mit einem 

Code. 

Geben Sie diesen ein.

9.2.5. Sie erhalten eine Bestätigung der 

Verifizierung.

Klicken Sie auf „Weiter“

Max.mustermann@mail.de



Schritt 4
BayernID – Konto erstellen

(Notieren Sie sich Ihre Zugangsdaten!) 
9.2.6. Vergeben Sie Ihre Zugangsdaten und schließen Sie ihre Konto-Erstellung ab

Suchen Sie sich eine 

Sicherheitsfrage aus, die 

Sie, sollten Sie ihr 

Passwort vergessen, 

beantworten können.

9.2.7.  

Bitte starten 

Sie die 

Anmeldung 

ab Schritt 1

erneut !



Schritt 5
BayernID - Bürgerserviceportal

14. Lesen Sie die FAQs Bestätigen 

Sie, dass Sie die FAQs verstanden 

haben, akzeptieren Sie die 

Benachrichtigung über das 

Onlineportal und gehen Sie auf 

„Weiter“

10. Akzeptieren Sie die      

Datenweitergabe

12. Wählen Sie Ihren 

gewünschten Betreuungs-

Zeitpunkt aus und geben Sie das 

Geburtsdatum sowie das 

gewünschte Aufnahmedatum 

Ihres Kindes ein.

11. Automatisch erscheint erneut 

das Bürgerserviceportal mit ihrem 

Namen  

Hallo Mustermann

Abmelden

Eines der beiden ankreuzen!

Hallo Mustermann



Schritt 5
Bürgerserviceportal

Ihre persönliche Daten

17. Erstellen Sie Ihre persönliche 

Wunschliste und beachten Sie, dass nach 

abschicken des Antrags keine Änderungen 

mehr möglich sind.

15. Wählen Sie Ihren gewünschten

Betreuungs-Zeitpunkt aus und geben sie 

das Geburtsdatum sowie das gewünschte 

Aufnahmedatum Ihres Kindes ein.

16. Wählen Sie mind.

3 – max. 6 Einrichtungen aus.

Beachten Sie hierbei, dass Sie nur auf die

Warteliste der von Ihnen ausgewählten 

Einrichtungen aufgenommen werden.



Schritt 6 
Bürgerserviceportal

Ihre persönliche Daten

18. Geben Sie die Daten der Eltern 

ein

19. Beachten Sie hier die Angabe Ihres 

Beschäftigungsverhältnisses und fügen 

Sie einen weiteren Elternteil hinzu

Hallo Max Mustermann

Max Mustermann

Hallo Max Mustermann

JahrMonatTag

20. Geben Sie die Daten des 

Kindes ein

21. Gerne können Sie uns in den 

Anmerkungen evtl. Diagnosen etc. 

hinterlassen



Schritt 6 
Bürgerserviceportal

Ihre persönliche Daten

24. Geben Sie Ihre Kontodaten ein 
Freiwillige Angabe

22. Geben Sie Ihre gewünschte Betreuungszeiten an

Max Mustermann

Hallo Max Mustermann

Tag Monat Jahr

23. Geben Sie ggf. Geschwisterkinder 

an

Hallo Max Mustermann

Hallo Max Mustermann



Schritt 7 
Bürgerserviceportal

Zusammenfassung der Daten

27. Senden Sie Ihren Antrag ab26. Geben Sie ggf. Geschwisterkinder 

an
25. Kontrollieren Sie Ihre Angaben



Gerne stehen wir Ihnen für weitere Fragen 
unter hauptamt@burglengenfeld.de zur 
Verfügung.

Impressum:

Stadt Burglengenfeld 

Marktplatz 2 - 6

93133 Burglengenfeld 

Ansprechpartner: Frau Dechant 

Email: hauptamt@burglengenfeld.de
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